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CIRCULAR N° 11

PARA: COMUNIDAD ACADEMICA DEL ILUD EN GENERAL

DE: DIRECCION ILUD

ASUNTO: ALCANCE A LA CIRCULAR 05 DEL DIiA 28 DE MARZO DE
2016

FECHA: MAYO 26 DE 2016

En cumplimiento con los proceso de seguridad y control en cada una de las
sedes del Instituto de Lenguas de la Universidad Distrital me permito dar
alcance para mayor claridad al numeral segundo de la circular 05 del dia 28
de marzo de 2016 adicionando el literal f.

SEGUNDO: PROCESO DE CARNETIZACION

Para adquirir el respectivo carné debera seguir el procedimiento que a
continuacion se sefala:

a. Para que el carné sea generado debe presentar unicamente el recibo de
pago original actual vigente en fisico con sello legible del banco. (actual
vigente se refiere al bimestre en curso)

b. Entregar el desprendible ILUD y permitir visar con un OK el desprendible
del estudiante o acudiente.

c. En caso de pérdida, el estudiante o acudiente debera volver a realizar el
pago del carné y presentar el denuncio respectivo para poder generar
uno Nnuevo.

d. En caso de deterioro o dafio del carné, el estudiante o acudiente debera
volver a cancelar el valor correspondiente y entregar el documento a
cambiar.

e. El proceso de carnetizacion dura tan solo 10 minutos, es expedido Unica
y exclusivamente en la sede la calle 40 en el horario de lunes a viernes
de 7:00 am a 8:00 pm y los sabados de 7:00 am a 5:00 pm.
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f. Recuerde que al momento de realizar el pago de su carné dicho pago
tendra validez por el bimestre que curse. En el evento de pasar a otro
bimestre y no haber generado el carné, debera nuevamente cancelar el
valor. El carné se paga y se expide por una sola vez y se debera
refrendar cada bimestre.

Cordialmente,

ndra m“ems Rueda.

Directora ILUD
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